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Zatgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego

Opis przedmiotu zamoéwienia

na ustuge Zarzadzanie Projektem pn: ,Rozwigzanie problemdéw gospodarki wodno-$ciekowej
na terenie gminy tabunie” wspoéffinansowanego ze $rodkédw Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko na lata 2014 — 2020.

Realizowany przez Zamawiajgcego projekt obejmuje wykonanie robdét budowlanych zwigzanych
z budowg sieci kanalizacji sanitarnej.

Kanalizacja sanitarna w miejscowosciach tabunie (ul. Gérna, Gminna, Parkowa, Dtuga, Zamojska,
Koscielna, Orzechowa) oraz w czesci miejscowosci Wolka Labunska, gmina tabunie — tgczna dtugosc
sieci okoto 11,5 km (uwzgledniono takze 2 pompownie sieciowe oraz 2 pompownie przydomowe).

I. W ramach wykonywania ustugi Zarzgdzania Projektem do podstawowych obowigzkéw Wykonawcy
nalezy w szczegdélnosci:

1. Czynne uczestnictwo w postepowaniach przetargowych na wytonienie wykonawcy robét
budowlanych, Inspektora nadzoru robo6t oraz promocji projektu poprzez: opracowanie
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, przedstawienie do zaopiniowania przez
Zamawiajgcego wzoru umowy dla wykonawcdéw zaméwien, sporzadzenie kopii dokumentaciji,
protokotéw i innych dokumentéw zwigzanych z procedura przetargowa, udzielanie wyjasnien
na zapytania uczestnikdw postepowan przetargowych, udziat w pracach komisji przetargowej
przy wyborze wykonawcy robét budowlanych.

2. Wspolpraca z Zamawiajgcym i Petnomocnikiem d/s Projektu przy sporzgdzaniu wnioskéw

0 ptatnos¢ posrednig i koncowa do Instytucji Zarzadzajgcej
Przygotowanie dokumentac;ji finansowo-rozliczeniowej Projektu
Kontrolowanie wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego rozliczania budowy

5. Zarzadzanie realizacjg postanowien umowy zawartej z wykonawca robét budowlanych
w czesci dotyczgcej rozliczania inwestycji

6. Terminowe i prawidtowe rozliczanie Projektu

II. Wykonujgcy ustuge Zarzadzania Projektem pn: ,Rozwigzanie probleméw gospodarki wodno-
sciekowej na terenie gminy tabunie” zobowigzany jest do wykonywania obowigzkéw jakie
obcigzajg, Zamawiajgcego, a w szczegolnosci:

1. wywigzywania sie z obowigzkéw wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu
realizowanego w ramach dziatania 2.3 Gospodarka wodno-Sciekowa w aglomeracjach,
o$ priorytetowa Il Ochrona Srodowiska w tym adaptacja do zmian klimatu Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020 z uwzglednieniem wytycznych
dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach POIiS 2014-2020, Wytycznych dla
Beneficjentéw w zakresie zasad wykonywania obowigzkoéw sprawozdawczych oraz rozliczania
wydatkéw i zalecen Instytucji Posredniczacej i Instytuciji Zarzadzajace;.

2. Wspolpracy ze Skarbnikiem przy sporzgdzaniu wnioskéw o ptatnosci (zaliczkowe, posrednie
i koncowe) do Instytucji Zarzadzajgcej, a w szczegdlnosci do:

a) Sporzgdzania wnioskdw w wersji elektronicznej, lub innej formie zgodnej z wytycznymi
Instytucji Zarzgdzajgce;j

b) Kontrolowania prawidtowego czasu skfadania wniosku,

c) Woystepowania o ptatnosci zaliczkowe
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Kompletowanie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie wydatkéw oraz rzeczowy postep
realizacji projektu,

Opisywania faktur/dokumentéw ksiegowych w sposéb umozliwiajacy identyfikacje wydatkow
z realizowanym projektem zgodnie z Wytycznymi,

Sprawdzanie poprawnosci wystawianych faktur/dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej
wartosci dowodowej zgodnie z ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
Kontrolowanie wraz z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego prawidtowosci protokotéw odbioru
robét i innych dokumentéw stanowigcych potwierdzenie rzeczowej realizacji projektu.
Sporzadzania kserokopii dokumentéw do wniosku o ptatnos¢

Przygotowania na Zzadanie Instytucji Zarzadzajgcej dodatkowych  dokumentow
poswiadczajgcych poniesione wydatki oraz rzeczowg realizacje zgodng z Projektem,
Systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Projektu, terminowosci oraz stopnia jego
realizacji

Statego monitorowania wskaznikéw zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie,

Sktadanie poprawek wniosku o ptatnosc,

Zapobieganie wszelkim nieprawidlowosciom w zwigzku z wykonywana ustugg mogacym
skutkowaé¢ wstrzymania przekazywania srodkéw, zwrotem srodkéw, potrgceniami,
Informowania Instytucji Zarzadzajgcej o planowanych zmianach Ilub przesunieciach
w wydatkach przy realizacji Projektu,

Przygotowanie dokumentéw finansowych do kontroli Instytucji Zarzadzajgcej

Asystowanie Zamawiajgcemu przy prowadzonych kontrolach przez Instytucje Zarzadzajgca
i sktadanie wyjasnien,

Wspétpracy z Inspektorem Nadzoru Inwestorskiego w celu zgodnej z harmonogramem
rzeczowo-finansowym realizacji inwestyc;ji,

Opracowania informacji i dokumentéw niezbednych Zamawiajgcemu do uzyskania
dodatkowych $rodkéw finansowych, a w razie potrzeby fachowa pomoc Zamawiajgcemu przy
ich sporzgdzaniu

Prowadzenie biezgcej analitycznej ewidencji kosztéw przedsiewziecia,

Wspoltpraca z Zamawiajgcym w zakresie dziatah dotyczgcych informacji i promocji zgodnie
z Wytycznymi,

Udziat w rozwigzywaniu wszelkiego rodzaju skarg i roszczen osoéb trzecich wywofanych
realizacjg inwestyciji.

Przygotowania korcowego wniosku o ptatnos¢ z uwzglednieniem rozliczenia Wykonawcy

W miare potrzeb zorganizowania i prowadzenia w miejscu ustalonym z Zamawiajgcym narady
koordynacyjnej z udziatem Inspektora Nadzoru oraz przedstawicieli Wykonawcy robét
budowlanych,

Zapobieganie i przeciwdziatanie wszelkim sporom, opdéznieniom i nieprawidtowosciom
zaistniatym podczas realizacji Projektu,

Doradzania Zamawiajgcemu podjecia wiasciwych dziatan jakie winny by¢ podjete w przypadku
wystgpienia sytuacji nieprzewidzianych lub nieprzewidywalnych,

Wykonawca dziatajgc na zasadzie starannego stosowania sie do przepiséw Kodeksu Cywilnego
ponosi wobec Zamawiajgcego odpowiedzialnos¢ za wyrzgdzone szkody bedgce nastepstwem
nienalezytego wykonania czynnosci objetych niniejszym zaméwieniem publicznym do wysokosci
faktycznie poniesionych strat..

Wykonawca niniejszego zamoOwienia sporzgdza raporty w czasie trwania umowy w zakresie
i terminach:

1.

Raport otwarcia: w okresie miesigca od rozpoczecia realizacji niniejszego zamowienia.
Przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przedtozy Zamawiajgcemu Raport otwarcia
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zawierajgcy komentarz dotyczgcy ogodlnej organizacji czesci finansowej inwestycji, wzory
przedkfadanych podczas realizacji umowy dokumentéw, zidentyfikuje ryzyka i potencjalne
problemy ktére mogg wystagpi¢ podczas realizacji inwestycji i zaproponuje sposoby
ich rozwigzania.

Raporty miesieczne: przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przez caly czas
realizacji inwestycji sporzadzat bedzie raporty miesieczne. Raport powinien zawierac:
zaangazowanie finansowe, postep pfatnosci w powigzaniu z planem na kazdy miesigc, plan
ptatnosci na kolejny miesigc, aktualne szacunki kosztu koncowego na réznych etapach
wdrazania i trwania inwestycji, wyniki kontroli finansowej inwestycji i zwigzane z nig rozliczenia,
koszty kwalifikowane ktére nie zostaly objete dofinansowaniem i przyczyna ich odrzucenia,
wykaz roszczen i etap ich rozpatrzenia.

Raport opdznien: przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przygotuje i niezwtocznie
przedtozy ( wtedy, kiedy nastgpi taka potrzeba) raport informujgcy o problemach zwigzanych
z rozliczaniem inwestycji, grozbie opdéznieh w ptatnosciach lub wszelkich odstepstwach od
harmonogramu rzeczowo-finansowego w czesci finansowej. Raport opdznien powinien
zawieracC: zakres, przyczyne, finansowe konsekwencje wystgpienia problemu oraz procedure
naprawcza lub minimalizujgca skutki wystgpienia problemu.

Raport koncowy; Po zakonczeniu robot, wystawieniu protokotu odbioru koncowego
i uzyskaniu pozwolenia na uzytkowanie Wykonawca przediozy zamawiajgcemu ,Raport
kohcowy” zawierajgcy:

- krétki opis czesci finansowej projektu

- dziatania przed rozpoczeciem rozliczania (procedury, sprawdzenia, propozycje)

- Kwoty zatozone w harmonogramie rzeczowo-finansowym,

- odstepstwa od harmonogramu rzeczowo-finansowego,

- réznica miedzy kwotami zatozonymi a kwotg koricowa,

- odrzucone przez instytucje Zarzadzajgca koszty kwalifikowane,

- koszty nieprzewidziane,

- koszty kwalifikowane, koszty ogdine,

- Wykonanie zatozeh umowy o dofinansowanie w kwestii finansowej

- Zalecenia dla zamawiajgcego do zakonczenia obowigzkéw sprawozdawczych Kontrolnych
i promocyjnych ze strony Instytucji Zarzgdzajgcej

Przedstawiciel Wykonawcy niniejszego zadania przedtozy raport koncowy w okresie do 14 dni
kalendarzowych od daty odbioru koncowego. Wykonawca uwzgledni takze w raporcie
wszystkie przewidziane wydatki ponoszone w ramach Umowy, ktére bedg ponoszone
do konca realizacji Projektu.

Kazdy z powyzszych raportdow nalezy sporzadzi¢ co najmniej w 2 egzemplarzach w formie
papierowej i 1 egzemplarz w formie elektronicznej i przekazac je Zamawiajgcemu.

Wszelkie dokumenty przedstawione przez Wykonawce powinny wyraznie wskazywaé
na wspotudziat w finansowaniu ze $rodkéw europejskich z uwzglednieniem aktualnych
Wytycznych dla Beneficjentdow w zakresie informacji i promociji.

V. Zarzgdzajacy Projektem bedzie miat prawo do weryfikacji dokumentéw przediozonych przez

VI

Inspektora Nadzoru Inwestorskiego, a Inspektor Nadzoru bedzie miat prawo weryfikacji rozliczen
Zarzgdzajgcego Projektem

W razie wykrycia nieprawidtowosci Inspektor Nadzoru i Zarzadzajacy Projektem dotozg wszelkich
staran do wyjasnienia i naprawienia uchybien.
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